ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA INES

DECRETO DE N° 36/2023

Dispoe sobre Plano de
Contratagdes Anual de bens,
servicos, obras e solugdes de
tecnologia da informagdo e
comunicagdes no ambito da
Administragdo Publica municipal
direta, autarquica e fundacional e
sobre o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes.

O PREFEITO DE SANTA INES, no exercicio de suas atribuiges.
DECRETA:

CAPITULO |
Disposicoes Preliminares
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este Regulamento dispde sobre o Plano de Contratacdes Anual - PCA
de bens, servicos, obras e solugcdes de tecnologia da informacdo e comunicagdes no ambito
da Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Cada Orgdo demandante — O.D devera elaborar seus relatorios de
demandas contendo todos os itens que pretendem contratar no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico — O relatorio especificado no caput deste artigo devera ser
enviado até o dia 31 de marcgo a Secretaria de Compras e/ou Setor de Licitacdes e informar
se a contratacdo pretendida serd por meio de prorrogacdo de contrato ja existente ou novo
processo;

Art. 3° A Administragdo podera criar seu proprio sistema que poderd/ira
constituir a ferramenta informatizada para elaboracdo do PCA pelos Orgdos Demandantes e
entidades referidas no art. 1°

Definicdes
Art. 4° Para os efeitos deste Regulamento, sdo adotadas as seguintes definicdes:

| - Setor de licitacGes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das acOes destinadas a realizacdo das contratacbes no ambito do 6rgdo ou
entidade;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e
requerer ao setor de licitag0es a contratacdo de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia
da informagéo e comunicacdes.
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Paragrafo Unico. Cada érgdo ou entidade podera definir de forma diversa a

divisdo de atribuicdes de que tratam os incisos | e I, quando contemplar areas especificas
em sua estrutura.

informar:

CAPITULO Il

Da elaboracgdo do Plano Anual de Contratagdes

Setor Requisitante

Art. 5° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PCA, devera

| - 0 tipo de item;

Il - a unidade de fornecimento do item;

[11 - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢do ou contratagéo;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - a data desejada para a compra ou contratacéo; e

VIII - se hé vinculagcdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua

execucdo, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos procedimentos licitatorios
serdo realizados.

Setor de LicitacGes

Art. 6° O setor de licitagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos

setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

natureza;

| - agregacéo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma

Il - adequacdo e consolidacdo do PCA; e

I11 - construcdo do calendério de licitagdo, observado o inciso VIl e IX do art.5°

CAPITULO 11l
Consolidacdo do Plano Anual de Contratacdo
Cronograma

Art. 7° Durante o periodo de 1° de janeiro a 30 de abril do ano de elaboracdo do

PCA, o setor de licitagdes deverd analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes, consoante disposto no art. 6°, e, se de acordo, envia-las para aprovacao da
autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade ao qual integra ou a quem esta delegar.
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§ 1° Até o dia 15 de maio do ano de sua elaboracéo, o PCA devera ser aprovado
pela autoridade méaxima de que trata o caput e enviado a Secretaria de Compras e/ou setor
de Licitagéo.

§ 2° A autoridade méxima podera reprovar itens constantes do PCA ou, se
necessario, devolvé-los para o setor de licitacdes realizar adequages, observada a data limite
de aprovacéo e envio definida no § 1°.

8§ 3° O relatério do PCA, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio
eletrdnico do 6rgdo ou entidade ao qual se vincular ao O.D, em até quinze dias corridos apds
a sua aprovagéo.

8§ 4° A Secretaria de Compras e/ou setor de Licitacdo podera disponibilizar no
Portal eletrénico as informaces registradas nos relatorios dos érgéos demandantes por meio
de dados estruturados.

Revisdo e redimensionamento

Art. 8° Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do
PCA, pelos respectivos O.D, nos seguintes momentos:

| - Nos periodos de 1° a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro do ano de
elaboracdo do PCA, visando a sua adequacéo a proposta orcamentaria do 6rgao ou entidade
ao qual se vincular 0 O.D;

Il - Na quinzena posterior a aprovacdo da Lei Orcamentaria Anual, para
adequacdo dos PCA ao or¢camento devidamente aprovado para o exercicio.

81° A alteracdo do PCA, nas hipéteses deste artigo, devera ser aprovada pela
autoridade maxima de que trata o art. 7°, ou a quem esta delegar, e enviada a Secretaria de
Compras e/ou setor de Licitacdo, dentro dos prazos previstos no caput.

82° A versdo atualizada do PCA devera ser divulgada no sitio eletronico do
orgao ou entidade ao qual se vincular o O.D;

Da atualizacdo do PCA

Art. 9°. Durante o ano de elaboracéo, a alteracdo dos itens constantes do PCA,
ou a inclusdo de novos itens, somente se dara nos periodos previstos no Capitulo 111.

Art. 10. Durante a sua execucdo, o PCA podera ser alterado mediante aprovacao
da autoridade maxima, ou a quem esta delegar, e posterior envio a Secretaria de Compras
e/ou setor de Licitacéo.

8§ 1° O redimensionamento ou excluséo de itens do PCA somente poderdo ser
realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da
contratacao.

§ 2° A inclusdo de novos itens somente poderd ser realizada, mediante
justificativa, quando ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da
contratagéo, quando da elaboracdo do PCA.
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8§ 3° As versoes atualizadas do PCA deverdo ser divulgadas no sitio eletrdnico
do 6rgdo ou entidade ao qual se vincular o O.D.

CAPITULO IV
Da execucéo do Plano Anual de Contratagdes
Compatibilizagdo da demanda

Art. 11. Na execucdo do PCA, o setor de licitacbes deverd observar se as
demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constem do PCA ensejardo a sua revisao,
caso justificadas, observando-se o disposto no art. 10.

Art. 12. As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas ao setor de licitagdes
com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso VIl do art.
5.

CAPITULO V

Disposicoes finais

OrientacGes Gerais

Art. 13. Os prazos do cronograma do PCA de que trata o Capitulo 11l poderéo
ser alterados por meio de ato do Secretaria de Compras e/ou setor de Licitacdo a fim de
conciliar aos prazos de elaboracéo das propostas orcamentarias.

Art. 14. A Administracdo poderd, desde que justificado nos autos do processo
respectivo, afastar a aplicacdo deste regulamento naquilo que for incompativel com a sua
forma de atuacdo, observados os principios gerais de licitacdo e a legislacao respectiva.

Art. 15. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Administracdo, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informacGes adicionais para fins de operacdo do sistema.

Vigéncia

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Santa Inés, 11 de setembro de 2023.
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